Goscino, dnia 13 stycznia 2026 .
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DOM POMOCYSPOLECZNEJ W GOSCINIE
UL. KARLINSKA 1

oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

Ksiegowa / Ksiegowy
—w wymiarze 1 etatu

data zatrudnienia — 01.03.2026 r.

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych,

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie (przy wyksztatceniu wyzszym wymagany co najmniej
3-letni staz pracy, przy wyksztalceniu $rednim wymagany co najmniej 5-letni staz pracy)
petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

umiejetnos¢ obstugi komputera oraz pakietu MS Office.

znajomos$¢ przepisOw prawa pracy, ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach
publicznych,

umieje¢tnos¢ prowadzenia plac i ksiggowania z wykorzystaniem programow,

dobra organizacja pracy, odpowiedzialno$s¢ 1 dyspozycyjnos¢, odporno$¢ na stres,
komunikatywno$¢ oraz tatwo$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

. Kompleksowa obsluga placowa w zakresie zatrudniania pracownikow w Domu Pomocy

Spoteczne;.

Obsluga programu Kadry i Place:

1) naliczanie wynagrodzen pracownikow,

2) sporzadzanie list plac,

3) sporzadzanie kart wynagrodzen pracownikow,

4) rozliczanie podatku od o0so6b fizycznych oraz terminowe sporzadzanie deklaracji

PIT

Sporzadzanie i przesytanie dokumentacji do ZUS, US, GUS.

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia.

Biezace  sprawdzanie = dowoddéw  ksiegowych  pod  wzgledem  formalnym
1 rachunkowym oraz ich zgodno$ci z zasadami ustalonymi w instrukcji obiegu
i kontroli dokumentow ksiggowych.

Dekretowanie i1 ksiggowanie dokumentow w systemie finansowo- ksiggowym, ewidencja
wydatkow.

Obsluga bankowosci elektroniczne;.



4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
1) praca biurowa przy komputerze w budynku z windg przy ul. Karlinskiej 1,
2) stanowisko pracy znajduje si¢ na wysokim parterze,
3) praca biurowa w wymiarze 1 etatu, w godzinach 7-15,
4) praca wymaga szczeg6lnej koncentracji 1 umiejgtnego wspotdziatania z ludzmi,
5) podjazd dla niepelnosprawnych.

5. INFORMUJE SIE, ze w miesigcu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Domu Pomocy Spolecznej
w Goscinie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) oswiadczenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - druk
do pobrania na stronie www.dpsgoscino.finn.pl,

2) list motywacyjny,

3) oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych, w zwigzku z procesem
rekrutacji na stanowisko pracy w Domu Pomocy Spotecznej w Goscinie - druk do
pobrania na stronie www.dpsgoscino.finn.pl,

4) oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych - druk do pobrania na stronie
www.dpsgoscino.finn.pl,

5) os$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
1 umyslne przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www.dpsgoscino.finn.pl,

6) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow),

7) kopie dokumentow poswiadczajacych staz pracy,

8) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

9) referencje wskazane.

Dokumenty sporzgqdzone przez kandydata powinny by¢ opatrzone jego wlasnorecznym podpisem.
Ponadto, zgodnie z ustawq z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim wszystkie wymagane
dokumenty muszq by¢ ztozone w jezyku polskim.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie w sekretariacie lub
poczta na adres Domu Pomocy Spotecznej ul. Karlinska 1, 78-120 Go$cino, w terminie do dnia
27 stycznia 2026 r. do godz. 11.30 z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko
ksiegowa/ksiegowy w Domu Pomocy Spolecznej w Goscinie”

W przypadku sktadania dokumentow za posrednictwem poczty decyduje data ich wptywu
do Domu Pomocy Spotecznej. Dokumenty, ktore wpltyna do Domu Pomocy Spotecznej
w Goscinie, po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Domu Pomocy Spotecznej w Goscinie (www.dpsgoscino.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Domu Pomocy Spotecznej w Goscinie, ul. Karlinska 1.
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